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	Karta usługi

RP/03


	Nazwa usługi:

WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 
ZMIANA  WPISU , ZAWIESZENIE, WZNOWIENIE, WYKREŚLENIE (FORMULARZ CEIDG-1)


	Wymagane dokumenty:

	Osoba fizyczna może podjąć działalność gospodarczą po dokonaniu zgłoszenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o działalności Gospodarczej (CEIDG). Zgłoszenie o wpis lub zmianę wpisu dokonuje się na podstawie złożonego wniosku CEIDG-1. Aby zarejestrować, zmienić , zawiesić, wznowić, zakończyć, działalność gospodarczą można wybrać jeden z trybów postępowania:
- zalogować  się  do CEIDG, wypełnić  wniosek on-line i złożyć go elektronicznie (osoby posiadające podpis elektroniczny z kwalifikowanym certyfikatem lub profil zaufany),
- zalogować się do CEIDG, wypełnić wniosek on-line, wydrukować i zanieść go do wybranego urzędu gminy,
- bez logowania się do CEIDG,  wypełnić  wniosek  on-line, wydrukować  i  zanieść  go do wybranego urzędu gminy,
- pobrać, wypełnić i złożyć wniosek papierowy w wybranym urzędzie gminy,
- przesłać  wypełniony   wniosek  listem   poleconym   na  adres  wybranej  gminy,  wówczas   istnieje  konieczność poświadczenia własnoręczności podpisu przez notariusza.

Organ gminy przyjmując wniosek, potwierdza tożsamość wnioskodawcy, wydaje (za pokwitowaniem) potwierdzenie przyjęcia wniosku a następnie przekształca wniosek w formę dokumentu elektronicznego i przesyła do CEIDG. Poprawność wniosku weryfikuje system teleinformatyczny CEIDG. Jeżeli wniosek jest niepoprawny to organ gminy niezwłocznie wzywa stronę do skorygowania lub uzupełnienia wniosku, wskazując uchybienia, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.  
Zaświadczeniem o wpisie/zmianie działalności gospodarczej jest wydruk ze strony internetowej www.ceidg.gov.pl zakładka Baza przedsiębiorców.

	Opłaty

	Wniosek o wpis oraz  zmianę wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej jest zwolniony z opłat.
Pełnomocnictwo podlega opłacie skarbowej w wysokości 17,00 zł, z wyjątkiem pełnomocnictw poświadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ, udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu lub jeśli mocodawcą jest podmiot określony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o opłacie skarbowej.
Kopia pełnomocnictwa 5,00 zł – od każdej pełnej lub zaczętej strony. 
( wpłaty na konto Gminy Ząbkowice Śląskie 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057 )


	Miejsce złożenia dokumentów

	Urząd Miejski  w Ząbkowicach Śląskich ul. 1 Maja 15, 57-200 Ząbkowice Śląskie 

	Sprawę załatwia:

	Wydział  Rozwoju i Promocji 
Nr pokoju - 3
Osoba do kontaktu 
Imię i nazwisko pracownika, stanowisko Ilona Leszczyńska pomoc administracyjna 
Imię i nazwisko kierownika, stanowisko p.o kierownika wydziału Paweł Onyśków
Nr telefonu - 748165346
Godziny urzędowania, pn, śr, czw, pt : 7.00-15.00; wt : 8.00-16.00

                                    

	Termin załatwienia

	Organ Gminy przekształca wniosek w formę dokumentu elektronicznego i przesyła do CEIDG nie  później niż następnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania, pod warunkiem, że wniosek jest poprawny.

	Tryb odwoławczy

	Nie przysługuje.


	Podstawa prawna

	-ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 672 z późn. zm.),
- ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. - Przepisy wprowadzające ustawę o swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U. Nr 173, poz. 1808 z późn. zm.),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2012 r, poz. 1282 z późn. zm.).


	Uwagi

	

	Sporządził – Ilona Leszczyńska
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