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	Karta usługi

USC/05


	Nazwa usługi:

Wydanie zaświadczenia do zawarcia małżeństwa w formie wyznaniowej 
(ślub konkordatowy)

	Wymagane dokumenty:

	1. Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej:
- dowód osobisty, lub paszport (gdy nie ma w Polsce stałego pobytu)
       - odpis skrócony aktu urodzenia,

oraz

osoby rozwiedzione:
- odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu  lub  
- prawomocny wyrok sądu,
wdowy i wdowcy:

- odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka,

kobiety, które nie ukończyły 18 lat:
- prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie małżeństwa przed ukończeniem wymaganego wieku.
jeżeli małżeństwo ma zostać zawarte przez pełnomocnika:

- prawomocne zezwolenie z sądu i pełnomocnictwo.

W przypadku, gdy wyżej wymienione akty sporządzone są w miejscowym USC, nie żąda się od strony złożenia ich odpisów.
2. Cudzoziemiec:

- paszport,

- zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa w Polsce lub prawomocne postanowienie polskiego sądu, zwalniające go z obowiązku przedłożenia takiego zaświadczenia,
- odpis skrócony aktu urodzenia,

osoby rozwiedzione:

- opis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu  lub prawomocny wyrok sądu,

wdowy i wdowcy:

- odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka,

Dokumenty składane przez cudzoziemców sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z ich urzędowym przekładem na język polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula.

Złożone odpisy aktów stanu cywilnego muszą zawierać informację o uiszczonej opłacie skarbowej od ich wydania.


	Opłaty

	Opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa 84 złote. Opłaty dokonuje się na konto: Gmina Ząbkowice Śląskie, nr konta 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057. Oryginał dowodu wpłaty należy złożyć w USC w dniu podpisania zapewnień. Jeżeli małżeństwo będzie zawarte w miejscowości, dla której właściwym jest inny urząd stanu cywilnego, wpłaty należy dokonać na konto tamtego urzędu, a dowód wpłaty złożyć kierownikowi, który wydaje zaświadczenie.


	Miejsce złożenia dokumentów

	Urząd Stanu Cywilnego
Rynek 56

57-200 Ząbkowice Śląskie

	Sprawę załatwia:

	Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju – 14, Ratusz II piętro
Osoba do kontaktu 
Imię i nazwisko pracownika, stanowisko
Danuta Małozięć, Kierownik USC
Nr telefonu – 74-815-13-85
Godziny urzędowania, pn, śr, czw, pt : 7.00-15.00; wt : 8.00-16.00

	Termin załatwienia

	Dokumentację sporządza się w dniu zgłoszenia się stron.



	Tryb odwoławczy

	W przypadku odmowy przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński kierownik USC powiadamia osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy na piśmie.

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić do Sądu Rejonowego właściwego ze względu na siedzibę USC o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika uzasadniają odmowę dokonania czynności. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC. 

Skargę w sprawie można składać do Wojewody Dolnośląskiego.

	Podstawa prawna

	Art. 54, art. 55, art. 56, ustawy prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 29 września 1986r. (Dz.U.2011.212.1264 j.t.),

art. 1 , art. 3, art. 4, art. 5 , art. 8, art. 10, art. 11, art. 12, art. 13, art. 14, art. 15  ustawy Kodeks Rodzinny i Opiekuńczy (Dz.U. 2012.788.j.t.)

	Uwagi

	Wniosek można złożyć na załączonym formularzu.

	Sporządził - Danuta Małozięć, Kierownik USC
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