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	Nazwa usługi:

Sporządzenie aktu urodzenia

	Wymagane dokumenty:

	Urodzenie dziecka należy zgłosić w ciągu 14 dni od dnia urodzenia. Jeżeli dziecko urodziło się martwe, zgłoszenie takiego zdarzenia powinno nastąpić w ciągu 3 dni. W takim wypadku sporządza się akt urodzenia z adnotacją w rubryce "Uwagi", że dziecko urodziło się martwe; aktu zgonu nie sporządza się.

Do zgłoszenia urodzenia dziecka są obowiązani: ojciec dziecka albo matka,

Jeżeli urodzenie dziecka nastąpiło w zakładzie opieki zdrowotnej, zgłoszenie urodzenia dziecka dostarcza do Urzędu Stanu Cywilnego zakład opieki zdrowotnej. 

Osoba zgłaszająca urodzenie dziecka jest obowiązana do przedłożenia wymaganych dokumentów:

1. Jeżeli rodzice dziecka pozostają w związku małżeńskim – odpisu aktu małżeństwa,

2. Jeżeli matka jest panną – odpisu aktu urodzenia,

3. Jeżeli matka jest rozwiedziona lub w separacji –  odpisu aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie lub separacji,

4. Jeżeli matka jest wdową – odpisu aktu zgonu współmałżonka,
5. Dowody osobiste rodziców dziecka.


Osoba, nie przedstawia wymienionych dokumentów, jeżeli zostały sporządzone w tym samym urzędzie stanu cywilnego, w którym sporządza się akt urodzenia.
Przedłożone odpisy aktów stanu cywilnego zwraca się stronie, po sporządzeniu z nich notatek.

	Opłaty

	Czynność zwolniona od opłaty skarbowej

	Miejsce złożenia dokumentów

	Urząd Stanu Cywilnego
Rynek 56

57-200 Ząbkowice Śląskie

	Sprawę załatwia:

	Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju – 14, Ratusz II piętro
Osoba do kontaktu 
Imię i nazwisko pracownika, stanowisko
Danuta Małozięć, Kierownik USC
Nr telefonu – 74-815-13-85
Godziny urzędowania, pn, śr, czw, pt : 7.00-15.00; wt : 8.00-16.00

	Termin załatwienia

	W dniu zgłoszenia



	Tryb odwoławczy

	Ustawa - prawo o aktach stanu cywilnego - nie przewiduje trybu odwoławczego. 

Odmowa dokonania czynności związanej z rejestracją stanu cywilnego, mogącej mieć wpływ na stan cywilny osoby, następuje w formie decyzji. Odwołanie od wydanej decyzji można wnieść do Wojewody Dolnośląskiego, za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Ząbkowicach Śląskich, w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Skargę w sprawie można składać do Wojewody Dolnośląskiego.

	Podstawa prawna

	Art. 38, 39, 40, 41, ustawy prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 29 września 1986r. (Dz.U.2011.212.1264 j.t.)  

	Uwagi

	Jeżeli dziecko urodziło się w czasie trwania małżeństwa albo przed upływem trzystu dni od jego ustania lub unieważnienia, domniemywa się, że pochodzi ono od męża matki. Domniemania tego nie stosuje się, jeżeli dziecko urodziło się po upływie trzystu dni od orzeczenia separacji.

Jeżeli nie nastąpiło uznanie dziecka lub sądowe ustalenie ojcostwa, wpisuje się do akt urodzenia dziecka jako imię ojca - imię wskazane przez przedstawiciela ustawowego dziecka, a w braku takiego wskazania - jedno z imion zwykle w kraju używanych oraz jako nazwisko ojca i jego nazwisko rodowe - nazwisko matki, z odpowiednią adnotacją w rubryce "Uwagi".

Akt urodzenia sporządza się w Urzędzie Stanu Cywilnego w miejscu urodzenia dziecka. 

Jeżeli żadne z rodziców dziecka nie ma miejsca zamieszkania na obszarze właściwości urzędu stanu cywilnego, zgłoszenia urodzenia dziecka można dokonać w urzędzie stanu cywilnego miejsca zamieszkania rodziców lub jednego z nich.

W tym wypadku sporządza się protokół zgłoszenia urodzenia i przesyła się go niezwłocznie do urzędu stanu cywilnego miejsca urodzenia dziecka w celu sporządzenia odpowiedniego aktu stanu cywilnego.

	Sporządził - Danuta Małozięć, Kierownik USC
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