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	Karta usługi
 SO/05

	Nazwa usługi: Wymeldowanie w trybie administracyjnym

	Wymagane dokumenty:

	1. Wymeldowanie na wniosek strony - druk SO – D05.
2. Kserokopię dokumentu dot. stanu prawnego lokalu mieszkaniowego.
3.  Dowody w sprawie np. wyrok Sądu orzekającego eksmisję lub protokół z egzekucji komorniczej.
4. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

	Opłaty

	10 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji
Opłatę należy wnieść  na rachunek  Banku  Spółdzielczego w Ząbkowicach Śląskich
nr 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057 

	Miejsce złożenia dokumentów

	Pokój nr 1

	Sprawę załatwia:

	Wydział Spraw Obywatelskich 
Nr pokoju - 1
Osoba do kontaktu: Sylwia Sobala
Imię i nazwisko pracownika, stanowisko: Sylwia Sobala, Kierownik Wydziału Spraw     
                                                                           Obywatelskich 
Imię i nazwisko kierownika, stanowisko: Sylwia Sobala, Kierownik wydziału Spraw   
                                                                           Obywatelskich
Nr telefonu -  74 8165 333
Godziny urzędowania, pn, śr, czw, pt : 7.00-15.00; wt : 8.00-16.00
                                    

	Termin załatwienia

	Załatwienie sprawy wymaga przeprowadzenia postępowania administracyjnego,  (wyjaśniającego), zakończonego wydaniem decyzji nie później niż w ciągu miesiąca od wszczęcia postępowania ; istnieje możliwość przedłużenia postępowania do dwóch miesięcy a w przypadku skierowania sprawy do Sądu o ustanowienie kuratora, do czasu zakończenia sprawy sądowej

	Tryb odwoławczy

	Do Wojewody Dolnośląskiego, w terminie 14 dni od dnia doręczenie decyzji,
za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.

	Podstawa prawna

	1. Rozdziały od I do XIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – kodeks postępowania     administracyjnego ( tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 267 )
2. Art. 15 ust. 2 i art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych ( tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.)


	Uwagi

	1. Formalności załatwia osoba zainteresowana wymeldowaniem.
2. Postępowanie dowodowe winno wykazać, że osoba która ma być wymeldowana faktycznie nie zamieszkuje w lokalu i dobrowolnie opuściła lokal.


	Sporządziła: Sylwia Sobala 
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