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	Karta usługi
                     SO/01

	Nazwa usługi:

Zgłoszenie pobytu stałego  

	Wymagane dokumenty:

	Obywatel RP

1. Wypełniony druk „Zgłoszenie pobytu stałego” (formularz SO-D01). Druki dostępne 
na parterze Urzędu Miejskiego w Wydziale Spraw Obywatelskich  (pok. Nr 1).

2. Dowód osobisty.

3. Osoba niepełnoletnia nieposiadająca dokumentu stwierdzającego tożsamość przedstawia odpis skrócony aktu urodzenia.

4. Dokument wskazujący właściciela (najemcę) lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie.

5. Zaświadczenie o wymeldowaniu się z poprzedniego miejsca pobytu stałego,
w przypadku dokonywania zameldowania na pobyt stały bez równoczesnego wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu stałego.

Cudzoziemiec

1. Wypełniony druk „Zgłoszenie pobytu stałego” (formularz SO-D01). Druki dostępne 
na parterze Urzędu Miejskiego w Wydziale Spraw Obywatelskich  (pok. Nr 1).

2. Dokument wskazujący właściciela (najemcę) lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie.

3. Karta pobytu wydana w związku z udzieleniem zezwolenia na osiedlenie się, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt tolerowany lub nadaniem statusu uchodźcy                        w Rzeczypospolitej Polskiej albo zezwolenie na osiedlenie się, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Wspólnot Europejskich, decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej lub zgody na pobyt tolerowany.

4. Obywatel państwa członkowskiego Unii Europejskiej  – ważny dokument podróży 
lub inny ważny dokument potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo oraz ważny dokument potwierdzający prawo stałego pobytu, a członek rodziny obywatela państwa członkowskiego Unii Europejskiej niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej – ważny dokument podróży oraz ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej.



	Opłaty

	Nie podlega opłacie skarbowej.



	Miejsce złożenia dokumentów

	Pokój nr 1

	Sprawę załatwia:

	Wydział Spraw Obywatelskich
Nr pokoju - 1
Osoba do kontaktu 
Jolanta Laprus – Inspektor ds. ewidencji ludności i bezpośredniej obsługi interesantów
Sylwia Sobala – Kierownik Wydziału Spraw Obywatelskich

Nr telefonu – 74 8 165 332
Godziny urzędowania, pn, śr, czw, pt : 7.00-15.00; wt : 8.00-16.00

                                    

	Termin załatwienia

	Niezwłocznie.

	Tryb odwoławczy

	Nie przysługuje.

	Podstawa prawna

	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 267).
2. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2006 roku, Nr 139, poz. 993 z późn. zm.),

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1475). 



	Uwagi

	1. Przy zameldowaniu na pobyt stały należy przedstawić potwierdzenie pobytu w lokalu osoby zgłaszającej pobyt stały, dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu.

2. Dokumentem potwierdzającym tytuł prawny do lokalu może być umowa cywilno –prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu.

3. Za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.
4. Zameldowania się w miejscu pobytu stałego można dopełnić przez pełnomocnika  legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej.    


	Sporządził – Jolanta Laprus
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