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	Karta usługi

EKS/01


	Świadczenie pomocy materialnej o charakterze socjalnym:

stypendium szkolne/zasiłek szkolny


	Wymagane dokumenty:

	1. Wypełniony druk wniosku o świadczenie pomocy materialnej o charakterze socjalnym: stypendium szkolne/zasiłek szkolny – Druk EKS D01 (formularz druku dostępny w Biurze Obsługi Interesanta (parter) i w Wydziale Edukacji, Kultury i Sportu (pok. 28).
2 . Zaświadczenie z zakładu pracy o wysokości dochodów netto uzyskanych przez członka rodziny w miesiącu poprzedzającym złożenie wniosku,

3. odcinek od renty/emerytury za miesiąc poprzedzający złożenie wniosku,

4. zaświadczenie z Urzędu Pracy o uznaniu osoby za bezrobotną z prawem bądź bez prawa do zasiłku oraz o wysokości (netto) zasiłku dla bezrobotnych w miesiącu poprzedzającym złożenie wniosku,

5.  W przypadku osoby bezrobotnej nie zarejestrowanej własnoręczne oświadczenie bezrobotnego,

6. oświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pieniężnych z Ośrodka Pomocy Społecznej    o wysokości świadczeń rodzinnych, pielęgnacyjnych wraz z dodatkami w miesiącu poprzedzającym złożenie wniosku. Oświadczenie składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań. Składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli następującej treści: "Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.". Klauzula ta zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań.

7. decyzja, przekaz lub przelew pieniężny dokumentujący wysokość otrzymanych alimentów lub alimentów płaconych na rzecz innych osób,

8. w przypadku, gdy członek rodziny prowadzi pozarolniczą działalność gospodarczą – zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o formie opodatkowania oraz:
- zasady ogólne – zaświadczenie o dochodzie z działalności gospodarczej za poprzedni rok kalendarzowy,
- ryczałt – oświadczenie o dochodzie z działalności gospodarczej uzyskanym w miesiącu poprzedzającym miesiąc złożenia wniosku,

9. zaświadczenia z Urzędu Miejskiego o wielkości gospodarstwa rolnego podanej w ha przeliczeniowych i fizycznych, przyjmuje się że z 1ha przeliczeniowego uzyskuje się dochód miesięczny w wysokości 207 zł,

	Opłaty

	Nie podlega opłacie.



	Miejsce złożenia dokumentów 

	Biuro Obsługi Interesanta ( parter) Urzędu Miejskiego w Ząbkowicach Śląskich                   ul. 1 Maja 15.

	Sprawę załatwia:

	Wydział
Nr pokoju - 28
Osoba do kontaktu Anna Sznajder
Imię i nazwisko pracownika, stanowisko Anna Sznajder Inspektor d.s administracyjno-opiekuńczych, kultury i sportu
Imię i nazwisko kierownika, stanowisko Marek Błażejewski Kierownik Wydziału Edukacji, Kultury i Sportu
Nr telefonu – 74 8165 328
Godziny urzędowania, pn, śr, czw, pt : 7.00-15.00; wt : 8.00-16.00                              

	Termin załatwienia

	W przypadku prawidłowo wypełnionego druku następuje po przeprowadzeniu postępowania administracyjnego i wydaniu decyzji rozstrzygającej w sprawie.

	Tryb odwoławczy

	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu, który wydał decyzję (odwołanie składa się w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Miejskiego w Ząbkowicach Śl.). Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie

	Podstawa prawna

	Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. z 2013  poz. 267  z późn. zmian.),ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r, Nr 256, poz. 2572 z późn. zmian.), ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U z 2013 r., poz. 182 z późn. zmian.),

	Uwagi

	

	Sporządził – Anna Sznajder


[image: image3.emf]








[image: image4.jpg]4.
y
( \
} y
o

GMINA PRZYJAZNA
BIZNESOWI 2009




