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	KARTA USŁUGI

Dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników

	Wymagane dokumenty:

	1. Zawiadomienie o zawarciu umowy z młodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego - Druk EKS D02_1
2. Wniosek o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianego pracownika - Druk EKS D02_2
3. Do wniosku należy dołączyć potwierdzone przez pracodawcę za zgodność z oryginałem kopie dokumentów dotyczących:
· pracodawcy 
· osoby szkolącej 
· stosunku pracy z młodocianym pracownikiem
· ukończenia przygotowania zawodowego przez młodocianego pracownika z wynikiem pozytywnym:


	Opłaty:

	Nie pobiera się opłaty.


	Przewidywany termin załatwienia sprawy:

	Zgodnie KPA w terminie 30 dni, a w sprawach skomplikowanych 60 dni od dnia wszczęcia postępowania. 


	Jednostka odpowiedzialna:

	Wydział Edukacji, Kultury i Sportu
Nr pokoju: 28
Osoba do kontaktu: 

W zastępstwie: 

Nr telefonu: 
Godziny urzędowania, pn, śr, czw, pt: 7.00-15.00

                                                        wt: 8.00-16.00


	Tryb odwoławczy:

	Od wydanej decyzji, stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Wałbrzychu za pośrednictwem Burmistrza Ząbkowic Śląskich, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Odwołanie należy złożyć w Biurze Obsługi Interesanta.

	Podstawa prawna:

	· Ustawa z dnia 7 września 1991r.– o systemie oświaty (Dz. U. Nr 256, poz.2572 z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 z późn. zm.)


	Uwagi:

	1. Po zawarciu umowy o pracę z młodocianym pracownikiem, zamieszkałym na terenie miasta i gminy Ząbkowice Śląskie, pracodawca jest zobowiązany powiadomić Burmistrza Ząbkowic Śląskich. Do zgłoszenia należy dołączyć kserokopię umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego.
2. Dofinansowanie przyznaje Burmistrz właściwy ze względu na miejsce zamieszkania młodocianego pracownika.
3. Wniosek należy złożyć w terminie 3 miesięcy od ukończenia przez młodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do wykonywania określonej pracy.
4.  Pracodawca w jednym wniosku ubiega się o dofinansowanie kosztów kształcenia tylko jednego młodocianego.


	sporządził: Daria Nieć
sprawdził: Marta Turek
zatwierdził: Maria Pater


