Burmistrz Ząbkowic Śląskich

ogłasza nabór

na wolne kierownicze stanowisko urzędnicze

w Urzędzie Miejskim w Ząbkowicach Śląskich ul. 1 Maja 15
1. Określenie stanowiska urzędniczego

      Audytor wewnętrzny

2. Wymagania niezbędne:

- wykształcenie wyższe,
- zdany przed Komisją Egzaminacyjną powołaną przez Ministra Finansów

  egzamin na audytora wewnętrznego,

- co najmniej dwuletni staż pracy na stanowiskach urzędniczych  w administracji 

  samorządowej lub państwowej

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystanie z pełni

  praw publicznych i niekaralność za przestępstwo popełnione z winy umyślnej,

- nieposzlakowana opinia,

- dobry stan zdrowia,

- znajomość prawa, oraz procesów zarządzania i administrowania,

- znajomość zasad, procedur i praktyki księgowości, procedur audytu,

- dobra znajomość obsługi komputera.

- w przypadku mężczyzn – uregulowany stosunek do służby wojskowej

3. Wymagania dodatkowe:
- doświadczenie w pracy na stanowisku audytora wewnętrznego

- umiejętność planowania pracy i zarządzania zespołem ludzkim

- umiejętność nawiązywania kontaktów interpersonalnych i zdolności

  negocjacyjne,

- wysoka kultura osobista
- cechy osobiste: obiektywizm, bezstronność, rzetelność, staranność, 

  uczciwość, kreatywność, dokładność, obowiązkowość.

4. Zakres wykonywanych zadań:
- przygotowywanie planu audytu wewnętrznego,

- badanie wiarygodności sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania 

  budżetu

- dokonywanie oceny adekwatności , efektywności i skuteczności systemów kontroli, 
        w tym przestrzegania procedur określonych w ustawie o finansach publicznych, 
        zarządzania ryzykiem i kierowania jednostką sektora finansów publicznych,
- dokonywanie oceny przestrzegania zasady celowości i oszczędności w dokonywaniu

  wydatków, uzyskiwania możliwie najlepszych efektów w ramach posiadanych 

  środków oraz przestrzegania terminów realizacji zadań zaciągniętych zobowiązań,

- prowadzenie dokumentacji dotyczącej audytu.

5. Wymagane dokumenty:
- życiorys (CV),

- list motywacyjny,

- oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie, o 

  posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw 

  publicznych,

- dokument poświadczający wykształcenie wyższe (kserokopia dyplomu ukończenia 

  studiów),

- kopia zaświadczenia Ministra Finansów o pozytywnym złożeniu egzaminu na 

  audytora wewnętrznego,

- kopie świadectw pracy, w tym potwierdzających staż pracy wymagany w pkt 2,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach, opinie, 

  referencje.

Wymagane dokumenty należy przesłać pocztą na adres:
Urząd Miejski w Ząbkowicach Śląskich, ul. 1 Maja 15, 57-200 Ząbkowice Śląskie 

lub składać osobiście w sekretariacie  Urzędu Miejskiego w terminie:

 od 13.04.2006 r. do 27.04.2006 r. , w zamkniętych kopertach z następującą adnotacją:

„Nabór na kierownicze stanowisko urzędnicze Audytor Wewnętrzny”

 w terminie do dnia 27.04. 2006 roku.

