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{nr sprawy}

Zarzadzenie Nr %_/_}f_/@“l&%
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia !0 maja 2012 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zgbkowicach
Slaskich

Na podstawie art. 33 ust.] i 2, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zagbkowicach Slaskich
wprowadzonego w zycie zarzadzeniem Burmistrza Zabkowic Slaskich Nr 56/1II/JORG-2011
z dnia 2 marca 2011 r. zmienionym dnia 4 marca 2011 r. zarzadzeniem Nr 57/III/ORG-2011
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 7 otrzymuje brzmienie:

8 7.1. Kierownictwo Urzedu stanowia:

1) Burmistrz — B,

2) Zastgpca Burmistrza pierwszy — ZBI,
3) Zastepca Burmistrza drugi — ZBS,

4) Sekretarz — SG,

5) Skarbnik — SK.

2. W Urzedzie ustala si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:

1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

2) Komendant Strazy Miejskiej

3) Kierownik Wydziatu Organizacyjnego

4y Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich

5) Kierownik Wydziatu Rozwoju i Promocji

6) Kierownik Wydziatu Finanséw 1 Planowania

7) Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
8) Kierownik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami

9) Kierownik Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu

10) Kierownik Wydziatu Funduszy Zewnetrznych

3. Ustala sie nast¢pujaca strukturg wewnetrzng wydziatow i komorek organizacyjnych:



3.1. Pion Burmistrza:
1. Urzad Stanu Cywilnego - USC:

1) kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — | etat
2) z-ca kierownika Urzg¢du Stanu Cywilnego — 1 etat
3) stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego — | etat

2. Straz Miejska - SM:

1) komendant Strazy Miejskiej — 1 etat
2) straznik miejski — 6 etatow

3. Wydzial Funduszy Zewng¢trznych — FZ:

1) kierownik wydziatu — 1 osoba
2) stanowisko ds. funduszy zewnetrznych — 2 etaty

4. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - IN
5. Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego — AW (%2 etatu)
6. Sekretarz Gminy — 1 etat
7. Skarbnik Gminy — 1 etat

8. Radca prawny — P — 1 etat
9. Stanowisko ds. zamowien publicznych — 1 etat

3.2. Pion Zastepcy Burmistrza pierwszego — ZBl:

1. Wydzial Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej — IGP:

1) kierownik wydziatu — 1 etat

2) stanowisko ds. infrastruktury technicznej — 1 etat
3) stanowisko ds. drog i mostow — 1 etat

4) stanowisko ds. budownictwa i inwestycji — 2 etaty
5) stanowisko ds. ochrony $rodowiska — 1 etat

6) stanowisko ds. gospodarki przestrzennej — 2 etaty

2. Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami - GN:

1) kierownik wydziatu — 1 etat

2) stanowisko ds. lokalowych — 1 etat

3) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami — 2 etaty

4) stanowisko ds. sprzedazy nieruchomosci, podzialéw i ewidencji mienia

— 1 etat
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3.3. Pion Zast¢pcy Burmistrza drugiego — ZBS:
1. Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu - EKS:

1) kierownik wydziatu — 1 etat

2) stanowisko ds. finansowo — administracyjnych — 1 etat

3) stanowisko ds. administracyjno — opiekunczych, kultury i sportu — 1 etat

4) stanowisko ds. koordynacji profilaktyki i rozwiazywania problemow spotecznych
(w tym wspolpraca z organizacjami pozytku publicznego) — 1 etat

2. Wydzial Rozwoju i Promocji — RP:

1) kierownik wydzialu -~ 1 etat

2) stanowisko ds. promocji, turystyki i rozwoju — 1 etat

3) stanowisko ds. obstugi i promocji Izby Pamiatek Regionalnych i Krzywej Wiezy
-2 etaty

4) stanowisko ds. inicjatyw gospodarczych i aktywizacji gospodarczej — 1 etat

3.4. Pion Sekretarza Gminy - SG:
1. Wydziat Organizacyjny — OR:

1) kierownik wydzialu — 1 etat
2) stanowisko ds. kadr — letat
3) stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych — 1 etat
4) stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy — 1/3 etatu
5) stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu — | etat
6) stanowisko ds. obstugi rady miejskiej i jednostek pomocniczych gminy — 1 etat
7) stanowisko ds. obstugi interesantow i archiwum zakiadowego — 2 etaty
8) stanowisko ds. obstugi sekretarskiej — 1 etat
9) stanowiska pomocnicze i obshugi:
a) konserwator — dozorca — 1 etat
b) sprzataczka - 2 etaty
¢) goniec — 2 etaty

2. Wydzial Spraw Obywatelskich — SO:

1) kierownik wydziatu — 1 etat,

2) stanowisko ds. ewidencji ludnosci i bezpo$redniej obstugi interesantow — 1 etat
3) stanowisko ds. dowoddw osobistych i bezposredniej obshugi interesantow - 1 etat
4) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i spraw wojskowych — 1 etat



3.5. Pion Skarbnika Gminy - SK:
Wydzial Finansow i Planowania:

1) z-ca skarbnika (petniacy funkcje kierownika wydziahi) — 1 etat

2) stanowisko ds. podatku i optat lokalnych — 3 etaty

3) stanowisko ds. ksiggowosci — 4 etaty

4) stanowisko ds. pomocy publicznej — 1 etat,

5) stanowisko ds. budzetu i sprawozdawczosci — 1 etat

6) stanowisko ds. windykacji naleznosci i egzekucji administracyjnej — 2 etaty.

2) Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich
otrzymuje brzmienie:

Zalacznik Nr 2

do Regulaminu

Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego

w Zgbkowicach Slaskich

Zarradzenic Burmistrza Zabkowic Slaskich

WYKAZ ZASTEPSTW
KIEROWNIKOW I KOORDYNATOROW
URZEDU MIEJSKIEGO W ZABKOWICACH SLASKICH

Lp. Nazwisko kierownika “’ydzia} Zﬁst(z?u jg’cy Zakres
wydzialu pracownik Urzedu
w petnym zakresie
1. Danuta Malozigé USC  Teresa Marzecka biezacego kierowania
2. Ryszard Sobala SM  Artur Kielb jw

Iwona Aibin

3. Edyta Balicka OR | Bozena Gwoézdz jow
4, Sylwia Sobala SO Rafal Kozak jow
5. Justyna Giryn RP Pawel Onyskow Jow
6. Maria Borucka FpP Bozena Kurczyna jw
| 7. Wojciech Jankowski IGP | Jaroslaw Trzesniak j.w




8. Agnieszka Gnach Monika Krawezyk iw

GN
9. Maria Pater EKS Anna Marcinkow W
10. | Dariusz Malozigé FZ Danuta Wyskwarska W
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§2. Zobowiazuj¢ Sekretarza Gminy oraz kierownikéw wydzialow Urzedu Miejskiego
w Zabkowicach Slaskich do rozpowszechnienia ninigjszego Regulaminu Organizacyjnego
wsrod pracownikow Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podpisania i publikacji
W SposOb zwyczajowo przyjety.




Uzasadnienie

Na mocy art. 33 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. 2001 nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) burmistrz wykonuje zadania
przy pomocy urzgdu gminy. Organizacje 1 zasady funkcjonowania urzedu gminy.
Organizacje i zasady funkcjonowania urzedu gminy okresla Regulamin Organizacyjny,
nadany przez burmistrza w drodze zarzadzenia.

Kierownik urzedu winien zapewni¢ m.in. sprawne funkcjonowanie Urzedu, dobra
organizacje pracy oraz prowadzi¢ racjonalna polityke personalna. W celu zapewnienia
prawidlowego funkcjonowania Urz¢du Migjskiego w Zabkowicach Slaskich w kontekscie
nieustajacych przemian w administracji publicznej niezbedne jest wprowadzenie zmian
w regulaminie organizacyjnym zmierzajacym do jak najlepszego wykorzystania potencjatu
ludzkiego, jak i zapewnienia odpowiedniego poziomu zaspokajania potrzeb wspolnoty
lokalnej mieszkancow. $wiadezenie ustug najwyzszej jakosci w przyjaznej atmosferze, jest
naszym priorytetem i obowiazkiem do spelnienia na rzecz naszego spoleczenstwa.

Planowana zmiana w strukturze Wydzialu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
wynika z wniosku pierwszego Zastgpcy Burmistrza. Dodatkowo dokonano zmiany
w nazwie stanowiska pracy w Wydziale Rozwoju i Promocji na wniosek kierownika tego
wydziatu.

Biorac powyzsze pod uwage wydanie przedmiotowego zarzadzenia uwazam za zasadne.

iU maja 2012 roku

[wona Aibin — Sekretarz Gminy

Zabkowice S1., dn.

Sporzadzila:

Otrzvmuia do wiadomodci i stosowania:
Pan Piotr Miemik — Zastepca Burmistrza pierwszy

Pani Danuta Malozieé¢ — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
. Pan Ryszard Sobala- Komendant Strazy Miejskicj
Pani Edyta Balicka — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego

Pani Maria Borucka — Z-ca Skarbnika, Kierownik Wydziahu Finanséw i Planowania

[
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11. Pani Agnieszka Gnach — Kierownik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami
12. Pani Anna Marcinkéw — p.o. Kierownika Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu
13. Pan Dariusz Malozigé — Kierownik Wydzialu Funduszy Zewnetrznych
14. Pani Justyna Giryn — Kierownik Wydzialu Rozwoju i Promocji
15. Pani Beata Czerwinska — Podinspektor ds. zaméwien publicznych
16. Pan Krystian Nowakowski — Asystent Burmistrza

7. Pani Danuta Wyskwarska — publikacja w BIP

18. Pani Agnieszka Szymanska/Paulina Zigtka - rejestr zarzadzen, folder ,,)JZARZADZANIE”




