DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ
W BRASZOWICACH
OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PRACY

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Wymiar: - etatu

1. Miejsce pracy: Szkota Podstawowa w Braszowicach
2. Obowiazki

a.

b.

.
J-

k.
1.

przeprowadzenie kontroli wewnetrznej w zakresie zabezpieczenia
i sposobu wykonywania skiadnikow majatkowych szkoty,
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia gospodarki materialne;
1 finansowej szkoiv
prowadzenie gospodarki finansowej szkoty zgodnie
z obowiazujacymi zasadami
opracowywanie budzetu szkoly na kazdy rok oraz wnioskow
w sprawie korekt planow
opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu
1 ich analiz
naliczanie wynagrodzen pracownikéw oraz zasitkow wyptacanych przez
zaktad pracy oraz ze srodkow ZUS i ich ewidencja
naliczanie skladek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, sporzadzanie
deklaracii ZUS oraz raportow
potracanie zaliczek na podatek dochodowy 1 sporzadzanie wszystkich
rozliczen
naliczanie funduszu socjalnego 1 wyptat funduszu
sporzadzanie wszelkiej sprawozdawczosci dla potrzeb organu
nadzorujacego szkolg, GUS, ZUS, Urzedu Skarbowego
sporzadzanie przelewow z list plac oraz faktur
prowadzenie ksiggi inwentarzowej srodkéw trwatych i nietrwatvch

3. Wymagania niezbedne:

a.

b.
é.
d.

ma obywatelstwo panstwa Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnvm Handlu

ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z praw publicznych

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa

spelnia jeden z ponizszvch warunkow:

- ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie.
ckonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe

i posiada co najmnie] 3 letnig praktyke w ksiggowosci.

- ukonczyla srednig policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna
i posiada co najmniej 6 letnig praktyke
w ksiegowosci

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie
odrebnych przepisow



. posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiegowy wydane na
podstawie odrebnych przepisow

e.  ponadto
- nie byta karana zakazem petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi
posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na stanowisku kierowniczym
- nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione
umyslnie
- cieszy si¢ nieposzlakowang opinig
4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
a.  CV zlistem motywacyjnym
b.  Kserokopie poswiadczonych dokumentéw potwierdzajace wymagane
wyksztalcenie

¢. Kserokopie Swiadectw pracy potwierdzajace wymagany staz pracy

d. Kserokopia dowodu osobistego

e.  Aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem za
przestepstwa

f Aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na

stanowisku gtownego ksiegowego
g Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku
z naborem
5. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w terminie do 18 maja
2010 r. w siedzibie Szkoly Podstawowej w Braszowicach
w godz. 7.00 - 15.00 lub poczta na adres:
Szkota Podstawowa
w Braszowicach
Braszowice 76
57-200 Zabkowice SI.
Decyduje data stempla pocztowego. Oferty, ktore wplyna po terminie nie beda
rozpatrywane.
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem
"Nabér na stanowisko gléwnego ksiggowego"
Nabor odbedzie si¢ zgodnie z ustawa z dnia 22 marca 1990 r.
o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z
pozn. zm.)
Lista kandydatow, ktorzy spetniaja wymagania formalne okreslone
w ogloszeniu o naborze zostanie umieszczona na stronie
www, zabkowiceslaskie. pl/BIP

Wymagane dokumenty aplikacyjne ( list motywacyjne, CV), powinny byé opatrzone klauzura:
Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnic z ustawa z dnia 29
sierpnia 1977 r. o ochronic danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.)
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