Zalacznik nr 1

DYREKTOR PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR 1

W ZABKOWICACH SI.

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY

GEOWNEGO KSIEGOWEGO
Wymiar: -1 etat

1. Miejsce pracy: Przedszkole Publiczne nr 1 w Zabkowicach SI.,

ul. Krzywa 2

2. Obowigzki

a.

b.

przeprowadzanie kontroli wewngtrznej w zakresie zabezpieczenia i
sposobu wykonywania sktadnikow majatkowych przedszkola,
sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia gospodarki materialnej 1
finansowej przedszkola,

prowadzenie gospodarki finansowej przedszkola zgodnie z
obowiazujacymi zasadami,

opracowywanie budzetu przedszkola na kazdy rok oraz wnioskow
w sprawie korekt planow,

opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu 1
ich analiz,

naliczanie wynagrodzen pracownikow oraz zasitkow wyptacanych
przez zaktad pracy oraz ze srodkow ZUS 1 ich ewidencja,
naliczanie skladek na ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy,
sporzadzanie deklaracji ZUS oraz raportow

potracanie zaliczek na podatek dochodowy 1 sporzadzanie
wszystkich rozliczen,

naliczanie funduszu socjalnego 1 wyptat funduszu,

sporzadzanie wszelkiej sprawozdawczosci dla potrzeb organu
nadzorujacego przedszkole, GUS, ZUS, Urzg¢du Skarbowego
sporzadzanie przelewow z list ptac oraz faktur,

prowadzenie ksiggi inwentarzowej srodkow trwatych 1 nietrwatych.

3. Wymagania niezb¢dne:

a.

b.

obywatelstwo  panstwa Unii  Europejskiej lub  panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu,
pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z praw
publicznych,

niekaralno$¢ za umySlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe,



d.

e.

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:
- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie,
eckonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupehiajace
studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiadanie co najmniej 5 letniej praktyki w ksiggowosci,
biegta znajomos$¢ programéw: VULCAN 1 PLATNIK

4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

a.
b.

CV z listem motywacyjnym,

Kserokopie = poswiadczonych  dokumentéw  potwierdzajace
wymagane wyksztalcenie ( poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginalem),

Kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajace wymagany staz pracy
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),
Kserokopia dowodu osobistego (poswiadczona przez kandydata za
zgodno$¢ z oryginatem),

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z peini praw publicznych,
Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

Kserokopia zaswiadczenia o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku gtownego ksiggowego
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w dokumentach skladanych w zwiazku z
naborem.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w terminie
do 19 sierpnia 2013 r. w siedzibie Przedszkola Publicznego nr 1 w
Zabkowicach Sl., ul. Krzywa 2, w godz. 9.00 - 15.00 lub poczta na adres:

Przedszkole Publiczne nr 1
ul. Krzywa2
57-200 Zabkowice SI.

Decyduje data stempla pocztowego. Oferty, ktore wplyna po terminie nie
beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem
""Nabor na stanowisko glownego ksiggowego'



Nabor odbedzie si¢ zgodnie z ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o
pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1593 z p6zn. zm.)

Lista kandydatow, ktérzy spetniaja wymagania formalne okreslone

w ogloszeniu o naborze =zostanie umieszczona na stronie

www.zabkowiceslaskie.pl/BIP

Wymagane dokumenty aplikacyjne ( list motywacyjne, CV, o$wiadczenia), powinny by¢
podpisane wlasnorgcznym pismem przez kandydata.

Dyrektor
Przedszkola Publicznego nr 1
Beata Mrozek


http://www.zabkowiceslaskie.pl/BIP

